
Felhasználói segédlet a Scopus adatbázis használatához 
 
Figyelem! Adatbázisból történı keresések eredménye a KPA számára közvetlenül használható formátumban 
jelenik meg (a Scopus esetében: RIS formátum), ezért a lekeresés eredményét TILOS utólagosan kézzel 
módosítani! 
A Scopus használatát és az egyes mezık kitöltését igen részletes, példákkal illusztrált angol nyelvő Help szöveg 
segíti.  
 
Az adatbázis elérése, regisztrálás, belépés  

Az adatbázis címe:  http://www.scopus.com 
 
Az adatbázis csak regisztrált, jogosultsággal rendelkezı intézmények, felhasználók számra érhetı el. 
 
 
A publikációk keresése, kijelölése 
 
Belépés után az oldal tetején felkínált opciók  -  Basic Search   Author Search   Advanced Search - 
közül az "Author Search" kiválasztása a legcélszerőbb, mivel a legtöbb szerzı saját publikációinak adataira 
kíváncsi, s erre a célra ez a funkció a legalkalmasabb. 
 

 
 
A megjelenı keresı ablakokba a vezetéknév (ékezet nélkül) valamint a keresztnév elsı betője írandó, majd a 
"Search" gomb segítségével elindítható a keresés. 
 

 
 
 
 
 
A keresés eredményeként egy csoportosított ** adatokat tartalmazó listát kapunk, melyben kijelölhetık azon tételek 
melyek számunkra relevánsak, majd a "Show documents" gombra kattintva megjeleníthetık a kijelölt publikációk 
adati. A listában szereplı tételek közül választhatunk, igény szerint   az arra szolgáló ablakocskák egyedi, egy adott 
oldal tartalmának illetve az összes találat együttes megjelölésével. (Select: All vagy Page). 



 
 
Az adatok mentése: 

• alul vagy felül: Output gomb 
• export format: RIS format 
• output: complete format 
• export (könyvtár és állománynév kiválasztása/megadása) 

 

 
 

 
 
 

 
 
Az így elmentett a file(ok) importálhatók a KPA-ba  saját publikációként. 
 
 
Saját publikáció beolvasása 
 

• Fımenü 

• "Publikációk listájának megtekintése" 
• „Publikáció import (új ablakban)”  
• import formátum -  Publikáció RIS - SCOPUS 



• Browse, az elmentett állomány kiválasztása 
• Import 

• Mentés > OK > Vissza > Vissza > "Publikációk listájának megtekintése" 
• "Szerzıi név hozzárendelése (új ablakban)" 
• szerzıi névváltozataink beírása és "Hozzáad" vagy egyenkénti megjelölése és "Egyedi jelölés"  gomb 

megnyomása 
• az ablak bezárása 
• a publikációs listában a szükséges tételek szerkesztése, azok elmentése majd jóváhagyása 

 
 

 
 

Idézık keresése, kijelölése 

 
Egy adott közleményt illetve egy adott szerzı dolgozataira hivatkozó publikációk adatainak lekereséséhez elsı 
lépésként a „A publikációk keresése, kijelölése” pontban elızıleg már leírt módon keressük le az adott szerzı 
közleményét, közleményeit. A kapott keresési eredményt tartalmazó listában minden tétel jobb oldalán egy szám 
olvasható (általában kék színő), mely az adott dolgozatra érkezett hivatkozások számát jelöli. E számra kattintva 
megjelenik az idézı közlemények részletes adatait tartalmazó lista. A továbbiakban e tételek közül választhatunk, 
igény szerint   az arra szolgáló ablakocskák egyedi, egy adott oldal tartalmának illetve az összes találat együttes 
megjelölésével. 
(Select: All vagy Page). A kiválasztott publikációkhoz tartozó összes hivatkozás a "Citation tracker" gombbal 
egyszerre is megjeleníthetı. 
 
 
Az adatok mentése: 

• alul vagy felül: Output gomb 
• export format: RIS format 
• output: complete format 
• export (könyvtár és állománynév kiválasztása/megadása) 

 
 

 
 
 
 



 
 
 

Az így elmentett a file(ok) importálhatók a KPA-ba  idézı közleményként. 
 
 
Idézı közlemények beolvasása 
 

• Fımenü 

• "Publikációk listájának megtekintése" 
• „Az adott munkát idézı publikációk” 

• „Idézı import...(új böngészı ablakban) „ 
• „Import formátum –  Idézı RIS - SCOPUS” 
• Tallózás – az importálandó fájl kijelölése 

• Import 
• Mentés 

 
 

 
 
 
A kiválasztott publikációhoz import révén hozzárendelt és elmentett közlemények a beolvasást követıen még 
szerkeszthetıek. Jóváhagyásuk is szükséges ahhoz hogy a nyilvános felületeken láthatók legyenek. A 
jóváhagyás megtehetı egyedileg tételenként valamint az „Összes idézı jóváhagyása” gomb használatával. 



Emellett az adott publikációhoz új idézıként hozzárendelt tételek esetében azok státuszának (függı illetve 
független idézet) megjelölése is szükséges. 
 

Idézı közlemények státuszának automatikus jelölése 
 

• Fımenü 
• "Publikációk listájának megtekintése" 

• „Idézı jelölés (új ablakban) „ 
 
E mővelet is elvégezhetı egyedileg de lehetıség van az idézetek, program által támogatott, automatikus 
ellenırzésére és jelölésére is. Ennek feltétele hogy mind az idézett mind az idézı közleményben szereplı 
szerzıi nevek a program számára értelmezhetık legyenek. A Web of Science valamint Scopus adatbázisból 
származó, importált tételek  mindegyike értelmezhetı formátum (családnév keresztnév kezdıbetői pld. Kovacs J 
vagy Jackson MB stb.), de a manuálisan rögzített rekordok esetében, a nem megfelelı módon bevitt adatok 
(pld. J Kovacs;  ) értelmezhetetlenek az automatikus idézetjelölı program számára. Ezért célszerő a nem Web 
of Science valamint SCOPUS adatbázisból származó tételek jelölését manuálisan, egyenként megtenni az 
esetleges hibák elkerülése érdekében. 
 
 

 
 
 
 

** 
Az adatbázis elıállítói nagyon óvatosak, ezért a különféle forrásokból (kiadók, adatbázisok) származó publikációkat, 
amennyiben azok szerzıi adatai biztosan azonosak, csoportosítva jelenítik meg (magyar/angol intézménynév, stb.) 
 
Elsı lépésként,  saját nevünk összes változatát keressük meg és jelöljük ki, majd a "Show documents" gomb 
megnyomását követıen a rendszer az összes publikációnk adatait listázza számunkra. 

1) Saját találataink egyesítése egy halmazban 

Összes névváltozatunk kijelölése idıt rabló feladat,  ezért ajánlott egyesíteni a találatokat egy halmazban. Ehhez 
érdemes az általunk korábban kiválasztott publikációk adatain végigfutni, és ha szükséges, a „Vissza” gombbal az 
elızıleg már kijelölt tételek státuszán módosítani. 
 
Az esetben ha minden publikáció a keresett szerzıhöz tartozik,  a lista tetején megjelenı pld. 
    „Your query: AU-ID("Kiss, J" 12345678) OR AU-ID("Kiss, József" 234567890)” 
string alapján kérhetık a SCOPUS adatbázis elıállítói, kezelıi, hogy ezeket a halmazokat egyesítsék. A számok a 
legfontosabbak, mert a részhalmazokat ezek alapján azonosítják.  
 
Az eljárás: 
 

1) A string kimásolása 



**Ha tartalmaz ilyet az probléma, mivel akkor nincs benne minden halmaz. Ebben az esetben a hiányzó  
számokat kézzel kell megkeresnünk, vagy dönthetünk úgy is hogy csak  a láthatókat fogjuk egyesíteni . 
2) A lap alján "Contact Us" 
3) Ezt követıen ugyan itt "Author feedback form" 
4) Amennyiben szükséges regisztráció 
5) Belépve beküldhetı a kérdıív, a Subject "Group these author names" gombra kattintva. 

Az adatbázis kezelıi ezt követıen  kérik a weben elérhetı publikációs listánk címét, majd ezt  összehasonlítják a 
kért egyesítéshez általunk kiválasztott listával. Néhány héten belül a halmazokat kérésünknek megfelelıen 
egyesítik. 
 
 


